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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,3kolsky zakon“) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni skolni druZinu tento vnitini ¥ad §kolni druziny.

1.1. Kazdy pracovnik $kolni druZiny, u¢astnik zajmového vzdélavani (dale
jen ,ucastnik®) a jeho zakonny zastupce:

a) Je rovnopravnym Clenem spoledenstvi pedagogil, Zéki a jejich zakonnych zastupct

b) je svobodny do miry, ve které svoji ¢innosti neomezuje prava ani odpovédnost ostatnich

¢) je odpovédny za své jednani, které je ke viem ¢leniim spole¢enstvi tolerantni, partnerské,
naplnéné vzajemnou tctou a respektem

d) je odpovédny za vytvareni dobrého partnerského vztahu a za otevienou a divérnou
vzajemnou komunikaci.

2. Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani $kolni druziny, jejich
zakonnych zastupeii a pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci $koly

2.1. Utastnici jsou povinni:

a) fadné dochéazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad kolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochran& zdravi a bezpenosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem,

d) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribe&h vzdélavani nebo bezpeénost
ucastnikl a zmény v téchto udajich,

a) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) ridit se zasadami PBIS.

2.1.1. Utastnici zdjmového vzdélavani se ve skolni druziné chovaji slusné k ostatnim u¢astnikiim
zajmového vzdélavani, i jinym zakim $koly, dbaji pokynid pedagogickych a provoznich
pracovnikii.

2.1.2. Utastnici zdjmového vzdélavani chodi vhodné a ¢isté upraveni a obledeni s ohledem na
planované ¢innosti. Udrzuji prostory skolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek
ptred poskozenim.

2.1.3. Ugastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi ostatnich ucastniki zajmového
vzdelavani; ucastnikiim zdjmového vzdélavani jsou zakazany viechny ¢&innosti, které jsou
zdravi 8kodlivé (napf. koufeni, koufeni elektronickych cigaret, piti alkoholickych napoji,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

2.1.4. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
Ucastnici zajmového vzdélavani bez zbyte¢ného odkladu.

2.1.5. Ukastnici zajmového vzdélavani nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti
a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jejich nebo jinych osob.
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2.1.6.

Zv14sté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky ucastniki zdjmového vzdélavani
va¢i zaméstnancim nebo UCastnikim zajmového vzdélavani Skolského zafizeni
se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zékonem.

2.1.6.1. Dopusti-li se ucastnik zajmového vzdélavani takovéhoto jednani, oznadmi feditelka

Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti.

2.1.6.2. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym

zdkonem feditelka vylouéi Gi¢astnika zajmového vzdélavani ze Skolského zatizeni.

2.2. Ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo:

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se zalezitosti spojenych s ¢innosti Skolni
druZiny,

slusnym zptisobem sdélovat své nazory a obhajovat své skutky,

pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikt Skolni druziny.

2.3. Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o ¢innostech Gc¢astnikti zajmového vzdélavani Skolni druZiny,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti spojenych
s ¢innosti $kolni druziny,

obracet se na feditelku s tim, Ze je povinna se jejich stanovisky zabyvat,

vstupovat do prostoru $kolni druziny, aniz by narusovali ¢innost Skolni druZiny,

a projednat s vychovatelkami zalezitosti souvisejici s ¢innostmi a potiebami tcastniki
zajmového vzdelavani.

2.4. Zakonni zastupci maji povinnost:

a)
b)

c)
d)

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh ¢innosti nebo bezpetnost ucastnika
zajmového vzdélavani a zmény v téchto udajich,

informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na ¢innost Skolni druZiny,
zajistit, aby ucastnik zajmového vzdélavani dochazel fadné do skolni druziny,

zGCastnit se na vyzvani vychovatelek nebo feditelky skoly projednavani zavaznych otazek
tykajicich se ¢innosti ve Skolni druzing.

2.5. Pedagogiéti pracovnici maji pFi vykonu své pedagogické cinnosti

a)

b)

pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany uUcastnikii nebo
zédkonnych zastupci ucastniki zajmového vzdélavani a dalsich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kolni druzing,

aby nebylo do jejich p¥imé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pii pifimé vyucovaci, vychovné, specialné¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti, na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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2.5.1. Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pied
zneuzitim data, daje a osobni udaje zaméstnancu $koly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim, které na né nemaji zékonny narok,
nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

3.1. Ve Sskolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani ucastnikd, pfedavani informaci zadkonnym
zastupcim, vyfizovani ndmetl a stiznosti.

3.2.  Skolni druzina je uréena Zakim 1. stupné zakladni koly.

3.3.  Pocet oddéleni je stanoven kapacitou Skolni druziny ve vysi 217 G¢astniki zdjmového
vzdélavani. Oddéleni se napliuji do poctu 30 ucastnikti zajmového vzdélavani. Skolni
druZina je tvofena 8 odd¢lenimi.

3.4. Zaci se piijimaji do $kolni druZiny na zakladé Fadng vyplnéného zapisniho listku
odevzdaného v uréeném terminu vedouci vychovatelce nebo feditelce $koly.

3.5.  Ptesahne-li pocet z4jemcii stanovenou kapacitu, jsou Zaci pfijimani na zakladé platnych
kritérii.
3.6. O priijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3.7.  Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni rodi¢i o rozsahu dochazky a zpiisobu
odchodu ucastnika ze $kolni druziny.

3.8.  Ucastnici zgjmového vzdélavani se stravuji spole¢né ve Skolni jidelng. Obédy si zajistuji
zakonni zastupci sami u vedouci jidelny.

3.9. Pii poklesu poctu ucastniki zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné b&hem dne
se jednotliva oddéleni spojuji nejdiive v 15.00 hodin.

3.10. Provozni doba Skolni druziny je od 6.15 do 16.30 hodin.

3.11. Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na
navrh vedouci vychovatelky $kolni druziny.

3.12. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou
pravidelné a pravidelné denni dochazky. Umoznuje ucastnikim zdjmového vzdélavani
rekreacni, zdjmovou a odpocinkovou ¢innost veetné pfipravy na vyucovani.

3.13. Cinnosti Skolni druziny se mohou zuc¢astiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet Gcastnikl zafazenych do druziny a stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.
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4. Dochazka ucastniku zajmového vzdélavani do Skolni druZiny a chovani
ucastniki zajmového vzdélavani

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

Ucastnik zajmového vzdélavani dochazi do Skolni druziny pravidelné.

Vzhledem k vykonavanym ¢innostem je Zadouci, aby tG¢astnici setrvavali ve $kolni druZiné
alespont do 14.30.

Vychovatelka piebira po skonéeni vyucovani zaky 1. a 2. roéniku po dohod¢ s ucitelkou na
smluveném misté.

Zaci vyssich ro¢niki, po dohodé mezi ucitelkou a vychovatelkou, mohou pfichézet do
Skolni druziny i samostatné¢ se souhlasem zadkonného zastupce.

Piechazeji neprodlené po skonceni vyucovani a hlasi piichod u vychovatelky.

Pfi zadrZeni zdka ucitelkou po skonceni vyucovani preda ucitelka zaka do Skolni druziny
osobné. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou evidovani v tiidni knize (pfehledu vychovné
vzdelavaci prace).

Pied zaCatkem vyucovani (6. 15-7. 30, pfipadné 8.30) je pfitomnost ucastnikl evidovana
v dochazkovém sesite.

Ucastnik zajmového vzdélavani neopousti bez dovoleni vychovatele urCeny prostor,
nevzdaluje se ani neodchazi domi.

Zakonny zastupce muze odhlésit uGcastnika zdjmového vzdélavani, a to pisemné
po projednani s vedouci vychovatelkou.

Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji ve skolni druziné v souladu s vnitinim fadem.
Jsou ohleduplni k sob& navzajem, ostatnim osobam i k majetku Skoly a Skolni druziny.

Udrzuji ve vSech prostorach Cistotu a pofadek. Za umyslné znieny majetek bude
pozadovana ndhrada.

Ucastnici zdjmového vzd€lavani odchazeji ze skolni druziny samostatné nebo v doprovodu
zakonnych zastupci na zéklad€ udaju ze zapisniho listku.

Pokud ucastnik zajmového vzdélavani nebude vyzvednut do uzavieni Skolni druZiny
a nebude mozné tuto vyjimeénou zalezitost fesit po domluvé se zakonnymi zastupci jinak,
bude pozadan o pomoc poveéfeny pracovnik ztizovatele Skoly.

S dénim ve S$kolni druzin€ jsou zakonni zastupci seznamovani prostifednictvim
internetovych stranek S$koly, zapisu zprav do Edookitu nebo osobnim jednanim
s vychovatelkou. Zakonni zastupci oznamuji nepfitomnost UCastnika zajmového
vzdélavani nebo zadost o jeho uvolnéni pisemné do zprav v Edookitu nebo pfes systém
BELLhop.

Za pobyt uCastnika zajmového vzdélavani ve $kolni druziné je vybiran od rodi¢t prispévek
ve vysi 200,- K& mési¢né. Poplatek je splatny v zafi a lednu na obdobi ¢tyft a Sesti mésici.

Pokud za ucastnika zajmového vzd€lavani neni uhrazena uplata, feditelka Skoly muze
rozhodnout o vylouceni u¢astnika ze skolni druziny.
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4.18.

a)
b)

d)

4.19.

4.20.

Vysi uplaty miZe feditelka Skoly snizit nebo od uplaty ucastnika zdjmového vzdélavani
osvobodit, jestlize:

Ucastnik zdgjmového vzdélavani nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich
se davek pomoci v hmotné nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,

Gcastnikovi zajmového vzdélavani nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvy3eni piispévku
na péci podle zakona o socialnich sluzbach,

zakonny zastupce ucastnika zajmového vzdelavani je piijemcem davky socialni podpory
— piidavek na dité,

uCastnik zajmového vzdélavani svéfeny do péstounské péfe mé narok na prispévek
na uhradu potieb ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze
feditelce Skoly.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz Skolni druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi umérné snizi.

Uplata je vracena na ucet zdkonného zastupce nebo vyplacena v hotovosti v kancelaii §koly
do 5. dne v mésici nasledujicim po mésici, v némz doslo k omezeni nebo preruseni provozu
Skolni druziny.

S. Provoz Skolni druziny v dobé Skolnich prazdnin

3.1,

5.2.

5.3.

54.

3.8,

a)

b)

5.6.

Podle § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani vykonava $kolni
druzina ¢innost ve dnech $kolniho vyugovani a o Skolnich prazdninach.

Po projednani se zfizovatelem miuze feditelka pferusit ¢innost druziny v dobé $kolnich
prazdnin (§ 8 odst. 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani) a feditelského
volna (§ 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 16/2005 Sb. o organizaci $kolniho roku, § 24 odst. 2 zakona

¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani, déle jen Skolského zakona).

V dob& mimo vyucovani (Skolni prazdniny, feditelské volno) nebude poskytovano kolni
stravovani, zaci si mohou zakoupit ob&d v cené nedotovaného obéda (§ 119 zakona
¢. 561/2004 Sb. Skolského zakona, § 117 odst. 1 pism. b) a ¢) zdkona ¢&. 561/2004
Skolského zakona).

Ziizovatel Zakladni Skoly Hefmandv Méstec, okres Chrudim souhlasi s uzavienim $kolni
druziny o vedlejsich prazdninach podzimnich, vano¢nich, pololetnich a velikonoénich.

Ztizovatel Zakladni Skoly Hefmantv Méstec, okres Chrudim souhlasi s omezenim
provozu nebo uzavienim SD pro nedostatek zdkt b&hem prazdninového provozu
0 jarnich prazdninach a dnech feditelského volna, a to za téchto podminek:

15 a vice zavazné piihlaSenych ucastnikd zajmového vzdélavani:
a. zachovat celodenni provoz SD-provozni doba od 6. 15 do 16. 30 hodin
b. Zaci si mohou zakoupit ob&d v cené nedotovaného obéda

14 a méné zaku:
a. SD uzaviit
K zajmovému vzdélavani ve Skolni druzing béhem jarnich prazdnin a dnt feditelského

volna miZe zakonny zéstupce piihlasit zaka 1. stupné ZS nejpozdéji 15 pracovnich dni
pred zacatkem prazdnin.
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5.8.

5.9.

Pfihlaska k zdjmovému vzdélavani ve Skolni druziné v dobé prazdnin je dostupna
na internetovych strankach skoly nebo u vychovatelek Skolni druziny.

Ve dnech feditelského volna neni poskytovano $kolni stravovani.
Reditelka ZS da v dostate¢ném ¢asovém piedstihu (10 pracovnich dnii pred za¢atkem

prazdnin) na védomi rodi¢im zménu v provozu SD béhem jarnich prazdnin
¢i reditelského volna.

6. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi ucastniki zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pied rizikovym chovanim, pred socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Nikdo nema pravo druhému Zadnym zpsobem ublizovat. Projevy hrubého jednani,
brutalita a Sikanovani budou piisné kazensky posuzovany.

Ucastnik zajmového vzd&lavani nenosi do $kolni druziny predméty, které ohrozuji jejich
bezpeénost. Mohou byt t¢astnikiim odebrany a budou piedany zdkonnym zastupctm.

Ucastnikiim zdjmového vzdélavani je zakazano zneuzivat komunikacnich technologit,
napf. mobilnich telefoni k ponizovani, snizovani diistojnosti a pomluvam.

Pfisné se zakazuje nosit do $kolni druziny zapalky, pyrotechniku, cigarety a jiné navykové
latky (napt. drogy a alkohol).

Vsichni u¢astnici zdjmového vzdélavani se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo
ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tGc¢astnikii ve Skolni budove,
nebo mimo budovu pii akci pofadané $kolni druzinou ucastnici ihned ohlasi.

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni Gcastnikli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni Gcastniki, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zédznam.

Skola odpovidéa za ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni
druziny povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Sleduji zdravotni stav ucastnikd a v ptipadé nahlého onemocnéni tcastnika informuji
bez zbyte¢nych prutahii zakonného zastupce postizeného ucastnika.
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6.12.

6.13.

6.14.

Nemocny ucastnik mize byt odeslén k Iékafskému vySetteni ¢i o3etreni jen v doprovodu
dospelé osoby.

Pfi urazu poskytnou tcastnikovi zajmového vzdélavani nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti oSetfeni ucastnika zdjmového vzdélavani 1ékarem.

Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, piipadné vyplni
pfedepsané formuldfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafFizeni ze strany
ucastnikia zajmového vzdélavani

Bada

T2

T3,

7.4.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku $kolni druziny &i osob je
vyZadovana uhrada od zdkonnych zastupcii ucastnika zajmového vzdélavani, ktery
poskozeni zpuisobil.

Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je
vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organim sociélni péce.

Ztraty véci hlasi Gcastnici zajmového vzdélavani neprodlené své vychovatelce. Ucastnici
zajmového vzdélavani dbaji na dostatecné zajidténi svych véci.

Do Skolni druziny acastnici zajmového vzdélavani nosi pouze véci potiebné k ¢innosti,
cenné véci do Skolni druziny nenosi. Za ztratu nebo zniceni cennych véci $kola nerudi.

8. Dokumentace

8.1.

a)

b)

<)
d)
¢)
f)

g)

V druZiné se vede tato dokumentace:

zapisni listek-pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zéstupcl uCastnika zdjmového vzdélavani o rozsahu dochidzky a zptsobu odchodu
ucastnika zdjmového vzdélavani z druziny,

tridni knihy (ptehledy vychovné vzdélavaci prace) jednotlivych oddéleni, véetng dochazky
ucastnik zajmového vzdélavani,

ro¢ni plany jednotlivych oddéleni,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti (tydenni skladba zaméstnani),

knihu urazi a zdznamy o urazech ucastnikl zdgjmového vzdélavani (uloZena v kancelafi
Skoly),

Skolni vzdélavaci program $kolni druziny.

9. Zavéreéna ustanoveni

9.1.  Kontrolou provddéni ustanoveni této smérnice je statutdérnim organem $koly povéfen
zamg¢stnanec: vedouci vychovatelka $kolni druziny.
9.2.  Zruduje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dne 1.9. 2024, jeho uloZeni se ¥di
spisovym fadem Skoly.
9.3.  Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9. 2025. .
p g7 /A
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V Hefmanové Méstci dne 27.8. 2025 Mgr. Jana Sindelafova, MBA
feditelka skoly






