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Zakladni Skola Hefmanlv Méstec, okres Chrudim
se sidlem
nam. Miru 1 Hefmantiv Mé&stec 538 03

VNITRNI SMERNICE PRO RESENI PRIPADU
NEOMLUVENE ABSENCE

A ZVYSENE OMLUVENE ABSENCE

Cj:  Spisovy/skartatniznak |Z8-HM/1197/2021 A.1.

AS
Vypracoval: Mgr. Jana Sindeldfova, MBA feditelka Skoly
Schvilil: Megr. Jana Sindelafova, MBA feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26.8.2021
Smérnice nabyva platnosti dne: 31.8.2021
Smeérnice nabyva uéinnosti dne: 15.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatka, které tvoi soudést
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Tento vnitini pfedpis zabezpeCuje jednotny postup piifeSeni ptipadt neomluvené a zvysené
omluvené absence na Zékladni $kole Hefmandv Méstec, okres Chrudim. Je v souladu se zakonem
€. 561/2004 Sb., o pfed¥kolnim, zékladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdg&lavéni
(8kolsky zakon) a s vyhlaskou MSMT ¢&.48/2005 Sb., o zakladnim vzd&lavani a nekterych
naleZitostech plnéni povinné Skolni dochéazky. Vycham z Metodického pokynu MSMT
¢j. 10194/2002-14, k jednotnému postupu pfi uvoliiovéni a omlouvéni zaki z vyu€ovani, prevenci
a postihu zaskolactvi a je v souladu se Skolnim fadem ZS Hefmaniiv Méstec.

1. Evidence absence

1) VSichni vyu€ujici jsou povinni na za¢atku kazdé vyu€ovaci hodiny provést kontrolu
pfitomnosti Zaki a zapsat chybéjici Zaky.

2) Tiidni ucitel (dale TU) je povinen pravidelné sledovat dochdzku Z&ki své tiidy do vyu&ovani
a vést si peclivé evidenci zameskanych hodin Z4k.

3) Pri zvySené omluvené absenci (100 vyudovacich hodin na pololeti) a pti ka?dé neomluvené
absenci Zdka je TU povinen neprodleng informovat $kolni metodic¢ku prevence (dale MP).

II. Postup Skoly p¥i zvvSené omluvené absenci Zdka

1) Pfi zvySené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin za pololeti) informuje TU neprodlen
MP Skoly, ktera tyto udaje vyhodnocuje. Spole¢n& ovéi vérohodnost zvy$ené omluvené
absence.
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2) TU a MP $koly zvoli spole¢ny postup pro feSeni daného pifipadu a stanovi termin projednéni
se zakonnym zdstupcem Zdka. Na toto jednani pozve TU zakonného zistupce Zaka
prokazatelnym zplsobem (zapisem do Bakalaft Komens nebo zakovského priikazu,
telefonicky nebo dopisem).

3) O priibéhu a zavérech jednani, kterého se zuCastni TU, MP Skoly, zékonny zastupce Z4ka a je-
li to mozné i Zak samotny, provede MP zapis, ktery zu€astnéné osoby podepisi. Podklady pro
zapis pfipravi TU. Pfipadnd neucast nebo odmitnuti podpisu &i pievzeti zapisu zdkonnym
zéstupcem se v zapisu zaznamena.

4) Kazdy ucastnik jednani obdrZi kopii zapisu. Origindl zapisu zlstava MP Skoly pro evidenci.

5) V ptipad€, Ze omluvena absence zaka doséhne za jedno pololeti §kolniho roku daliich 100
vyucovacich hodin (tedy celkem 200 vyudovacich hodin), informuje TU bezodkladné MP
$koly, ktery informuje feditelku $koly. Reditelka §koly pak svold vychovnou komisi Skoly.
Podle charakteru a zavaZnosti absence Zdka se jedndni vychovné komise zidastni feditelka
Skoly, MP 8koly, pfipadné dalsi odbornici, TU, zékonny zastupce zéka a je-li to mozné i zak
samotny.

6) Pozvani zdkonnych zastupci na jednani vychovné komise provede MP $koly doporuéenym
dopisem (v pfipadé vyzadujicim okamzité feSeni i telefonicky ¢&i osobnim kontaktem). O
prubehu a zavérech jednani vychovné komise provede MP 8koly zapis, ktery zi¢astnéné osoby
podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu i pfevzeti zapisu zdkonnym zistupcem
zaka se v z&pisu zaznamena.

7) Kazdy Gcastnik jednani obdrZi kopii zapisu. Original zapisu zistdva MP skoly pro evidenci.
8) O zavérech jednani vychovné komise o zvySené omluvené absenci Zzdka miZe byt dle

zavazZnosti a charakteru nepfitomnosti zéka informovan pfislusny organ socialné-pravni
ochrany déti (dale OSPOD).

I11. Postup Skoly pfi neomluvené absenci Zika

1) Pfi kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje metodi¢ku prevence (MP) $koly,
ktera tyto udaje vyhodnocuje.

2) Pfi neomluvené absenci do sou¢tu 10 vyu€ovacich hodin stanovi TU a MP 8koly termin pro
jednani se zakonnym zastupcem Z4ka. Na toto jednani pozve TU zakonného zéastupce Zdka
doporufenym dopisem. V piipadé vyzadujicim okamzité feSeni i telefonicky ¢i osobnim
kontaktem.

9) O priibéhu a zaverech jednani, kterého se zicastni TU, MP Skoly, zdkonny zastupce Zaka a Zak
samotny, provede MP zapis, ktery zic¢astnéné osoby podepisi. Podklady pro zapis p¥ipravi TU.
Pfipadné neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i prevzeti zapisu zdkonnym zastupcem se v zépisu
Zaznamena.

3) Kazdy ucastnik jednani obdrZi kopii zapisu. Originél zapisu zistdva metodiéce prevence ¥koly
pro evidenci.

4) Pii neomluvené absenci nad 10 vyucovacich hodin nebo pfi opakované neomluvené absenci
informuje MP $koly feditelku $koly, ktera svola vychovnou komisi. Té se dle z4dvaZnosti a
charakteru absence Ucastni feditelka Skoly, MP $koly, piipadné dal$i odbornici, TU a zakonny
zastupce Zaka. Jednani se vzdy ucastni i Zak.
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5) Pozvani zékonného zistupce Z4ka na jednani vychovné komise provede MP &koly
doporu¢enym dopisem (v pifpadé vyZadujicim okamZité¢ feSeni i telefonicky €i osobnim
kontaktem). O pribéhu a zav€rech jednani vychovné komise provede MP Skoly zapis, ktery
zuCastnéné osoby podepiSi. Ptipadnd neiast nebo odmitnuti podpisu & prevzeti zapisu
zakonnym zastupcem Zéka se v zdpisu zaznamena.

6) KaZdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Origindl zapisu ziistdva metodi¢ce prevence §koly
pro evidenci. Kopii zépisu spole¢né s zadosti o projedndni pfipadu odesle piisluinému
OSPOD.

7) V piipadé€, Ze neomluvena absence Zika piesahne 25 hodin, za$le feditel koly bezodkladng
oznameni o zaSkolactvi pfislusnému OSPOD véetné dokumentace ptipadu.

8) 'V ptipadé opakovaného zaSkolactvi v priibéhu Skolniho roku, pokud jiZ byli zdkonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho orgénu postiZeni pro pfestupek, bude druhé hlaseni o
zanedbavani Skolni dochdzky postoupeno Policii CR, kde bude pifpad feden jako trestni
oznameni pro podezieni na spachani trestného ¢inu ohroZeni mravni vychovy mladeze. Kopie
hlaseni bude zaslana piislusnému OSPOD.

IV. Zavéreiné ustanoveni

1. UloZeni smérnice v archivu 8koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem 8koly.

2. Podle § 30 Skolského zakona & 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zplsobem: vyvéSenim ve sborovné Skoly, uvefejnénim na internetovych
strankéch Skoly.

3. Zaméstnanci 8koly s timto faidem byli seznameni na poradé dne 26. 8. 2021.

4. 7Zaci 8koly byli s timto fadem sezndmeni téidnimi uciteli dne 2. 9. 2021, seznameni je
zaznamenano v tfidnich knihach.

5. Zékonni zastupci Zakd byli informovani o vydani ¥adu $koly informaci v Zakovskych
kniZké4ch, 4d je pro né zpiistupnén na webovych strankéch skoly.

.
V Heifmanové Méstci dne 31. 8. 2021 Mgr. Jana Sindelatova, MBA
feditelka skoly
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