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Zakladni skola Hefmanuv Méstec, okres Chrudim
se sidlem
nam. Miru 1, Hefmantuv Méstec 538 03

SKOLNI RAD PRIPRAVNE TRIDY

il Spisovy / skartaéni znak | ZS-HM/1874 /2024 AS
Vypracoval: Mgr. Jana Sindelarova, feditelka skoly
Schvalil: Megr. Jana Sindelatova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2024

Skolska rada schvalila dne: 29. 8.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zikladnim
stfednim, vyS$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Prava a povinnosti déti a jejich ziakonnych zistupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI DETi A ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Déti maji pravo

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) vyjadfovat svobodné sviij nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji, tento nazor ma byt
vyjadfen adekvatni formou, pfi¢emz tomuto musi byt veénovana patfiéna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své nazory mize dité sméfovat k tiéidnimu uciteli,
Skolnimu metodikovi prevence, vychovnému poradci a vedeni Skoly,

¢) byt ochranény pred fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

d) na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,

e) pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovniki $koly, pokud se citi v jakékoli nepohodé
nebo maji n¢jaké trapeni.

2. Zékonni zastupci maji pravo na
a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole,

b) informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
¢) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,
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d)

g)
h)

na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle $kolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdé€lavani, jehoZ obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

volit a byt voleni do 3kolské rady a sdruZeni rodi¢t a pratel déti Skoly (SRPS),

obracet se prostiednictvim Skolské rady a SRPS na feditelku koly s tim, Ze je feditelka
povinna se jejich stanovisky a vyjadienimi zabyvat,

vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani ditéte.

Déti jsou povinny
fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

dodrzovat $kolni fad, predpisy a pokyny 3koly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byly
seznameny, uéeben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

Dit¢ chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a ucastni se Cinnosti
organizovanych Skolou.

Dit& chodi do $koly vhodné a ¢isté upravené a oblecené.

- Dité zachazi s hrac¢kami a pomiickami, $kolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto,
tfidu i ostatni §kolni prostory v €istoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.

- Déti chrani své zdravi i zdravi ostatnich déti; détem jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, koufeni elektronickych cigaret, piti alkoholickych
napojt, piti energetickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

- Dité& nenosi do 3koly pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti v pfipravné tfidé a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty (Sperky) odklada
pouze na pokyn vyulujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tschovy a zajisti
jejich bezpe&nost. Skola za né neruéi.

- Ve skolni druzin& se spole¢né se $kolnim fadem ptipravné tiidy fidi déti vnitinim fadem
Skolni druziny.

- Ve 3kolni jideln¢ se déti fidi provoznim fadem, chovaji se ukaznéné a dodrzuji
hygienicka a spoletenska pravidla stolovani. Ridi se pokyny pracovnikd jidelny a
pedagogickych pracovniku, ktefi konaji dohled.

- Pfi exkurzich, vyletech, vychazkach, sportovnich, kulturnich a jinych aktivitach
pofadanych 3kolou vystupuji déti ukaznéné, fidi se pokyny pedagogl nebo jinych

povéienych osob. Pii cestovani dopravnimi prostiedky a pobytu v silni¢nim provozu
dodrzuji piedpisy a pravidla pro pfepravu cestujicich a zasady bezpecného chovani.

Zakonni zastupci jsou povinni

a) zajistit, aby dit& dochazelo fadné a véas do Skoly nebo Skolského zatizeni,
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b) na vyzvani ucitele nebo feditele $koly se osobné& zi¢astnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani svého ditéte,

¢) informovat Skolu o zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by
mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani, udaje o tom, zda je dité zdravotn& postiZeno, véetné
udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem piipravné t¥idy,

€) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona
€. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte, a zmény v téchto tdajich.

2. Provoz a vnitfni rezim pripravné tridy

L.

Rezim ¢innosti v piipravné tridé
Rezim dne:
6:15-7:30 ranni druzina — volnocasové aktivity, dle individudlniho zajmu déti
7:45 - 8:00 ptichod déti do Skoly, volna hra
8:00 — 8:30 komunitni kruh, motivace a pfiprava na novy den
8:30-9:30 frontalni, skupinové nebo individuélni ¢innosti s détmi
9:30 -10:00 hygiena, sva¢ina
10:00 - 11:30 frontélni, skupinové nebo individualni ¢innosti s détmi, pohybové aktivity,

pobyt venku

11:20-12:00  hygiena, ob&d v ramci SD
12:00 - 16:15 pobyt déti ve SD

N —

Déti piichazi do ranni $kolni druziny od 6.15 hodin, nejpozdéji v 8. 00 do tridy.

Obvykly denni program umoziiuje organizaci ¢innosti v priib&hu dne pfizpisobit potfebam

a aktudlni situaci. Pani ucitelka voli skladbu ¢innosti s ohledem na biologické procesy, sttida
aktivity déti s relaxaci. Casy u obvyklého denniho programu jsou pouze orientacni,

s ohledem na dobu pobytu venku.

Po pfichodu do budovy si déti odkladaji obuv a svriky v $atné, pfezouvaji se do doméci
obuvi (sportovni obuv je nevhodna). Déti odchazeji do tfidy. V pribéhu vyucovani je détem
vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zikladnim
fyziologickym potfebam déti.

Bezpecnost a ochranu zdravi déti ve Skole zajistuje $kola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muzZe feditelka
Skoly k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti ur¢it pouze, pokud je zletily a zpisobily k
pravnim ukontm.

Zéakonny zastupce ditéte ma pravo do tfidy vstoupit a dle domluvy s ugitelkou uréitou dobu s
ditétem ve tiidé pobyt, pfipadné se zapojit do vzdélavaciho programu 3koly.
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II.

Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovéani Skolskych

sluzeb piihlizi k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

Informace o piipravovanych akcich v pripravné tfidé jsou oznamovany tiidni ucitelkou
zpravou v Bakalafich.

ReZzim pri akcich mimo $kolu

Bezpetnost a ochranu zdravi déti pii akcich a vzd&lavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzd&lavani, zajistuje $kola vZzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spoleén& s nim muze akci zajidt'ovat i zamé&stnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo
misto, kde se uskute¢tiuje vzd&lavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog poveieny
vedenim akce podle charakteru €innosti a s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym
potiebam déti.

Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢fiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pfipadnout vice nez 25 déti a zéki. Vyjimku z
tohoto po&tu miZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti a 7aku feditel skoly. Skola pro planovéni takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim skoly
zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou zvefejn€nim v planu
akci v Bakalatich.

Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskuteCniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni déti neni misto, kde Skola uskuteCtiuje vzd&lavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpe&nost a ochranu zdravi déti na pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skon&eni akce konéi zajistovani bezpe€nosti a ochrany zdravi déti na
pfedem uréeném misté a v predem urCeném Case. Misto a ¢as shromazdéni deti a skondeni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zékonnym zastupcim déti, a to
zapisem do zpravy v Bakalafich.

Pfi pechazeni déti na mista vyu€ovani ¢&i jinych akci mimo budovu Skoly se déti fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
uéitel d&ti prokazateln& poudi o bezpecnosti. Pro spoletné zajezdy tiid, lyZatské kursy, Skoly
v piirodé plati zvlastni bezpegnostni piedpisy, se kterymi jsou déti pfedem seznameni. Pfi
pobytu v ubytovacich zatizenich se u¢astnici akce fidi vnitinim fadem tohoto zafizeni.

Pii vzd&lavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech t¥idni ugitelka pfihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku socidlné patologickych jevi.

T¥idni ugitelka odpovida za déti od doby, kdy dit¢ pfevezme od zak. zastupcl nebo jimi
povétenych zastupcd az do doby, kdy je opét rodi¢im nebo zastupcim pieda. Predat dité
povéiené osobé lze jen na zakladé pisemného povéfeni, vystaveného zdkonnym zastupcem
ditste. D&ti predava také vychovatelce Skolni druZiny, ktera piebira za déti zodpovédnost.
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8. Do ptipravné tiidy patii déti zcela zdravé, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti ma tridni

ucitelka pravo nepfijmout déti s nachlazenim, se znamkami nemoci, ¢&i jinym infekénim
onemocnénim. Pfi pfiznacich onemocnéni v dob& pobytu v pripravné t¥idé jsou zak.
zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce.

Dochazka do $koly

Zakonny zéastupce ditéte je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od podatku neptitomnosti ditéte — pisemné do Bakalai
nebo telefonicky. Po navratu ditéte do skoly pisemné do Bakal4ti. Absenci ditéte omlouvaji
zakonni zastupci ditéte.

Nemuize-li se dit€ ucastnit vyuCovani nebo akci pofadanych $kolou z predem znamych
divodi, pozadaji rodi¢e o jeho uvolnéni. T¥{dni ucitel uvoliiuje dité nejvyse na 3 dny.
Na vyssi pocet dni uvoliuje dité feditel Skoly.

V jednotlivych odivodnénych ptipadech miize skola pozadovat Iékaiské potvrzeni nebo jiny
doklad o pfi¢in€ neptitomnosti ditéte ve skole.

Onemocni-li dit¢ nakaZlivou chorobou nebo vyskytne-li se takovéa choroba u osob, s nimiz
dit¢ bydli, oznami to rodi¢ neprodlené kole. V takovém piipadé mize dité pokracovat
ve Skolni dochézce jen se souhlasem lékare.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred sociilné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepritelstvi nebo nasili

VSechny déti se chovaji pifi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozily zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu déti ve skolni budové nebo mimo
budovu pti akci pofadané Skolou déti hlasi ihned vyu¢ujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Détem je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypina¢i a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

Pii vyuce v t€locvicné, dilnach, na pozemcich, zachovavaji déti specifické bezpe&nostni
predpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné u€ebny. Vyucujici provedou prokazatelné
pouceni déti. O pouceni déti provede vyuujici zdznam do tfidni knihy. Pou¢eni o BOZP a
PO se provadi rovnéz pied kazdou akei mimo $kolu.

Skolni budova je volné pfistupna zven¢i pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola ptichdzejicich osob; pfi odchodu déti z budovy pedagogy podle
planu dohledii. Kazdy z pracovniki $koly, ktery otevira budovu cizim p¥ichozim, je povinen
zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vsech
unikovych vychodi.
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12,
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14.

15;

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat Gidaje souvisejici s trazy déti, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci trazi podle pokynt vedeni Skoly.

Po posledni vyu¢ovaci hoding vyudovani vyucujici ptedava déti, ktere jsou piihlasené do
skolni druziny vychovatelkam $kolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a stravujici se déti pak
do skolni jidelny. Dohled v $atnich nad détmi odchazejicimi z budovy vykonava dalsi
dohlizejici pedagog. Déti jsou pfedany bud’ vychovatelkam Skolni druZiny nebo zadkonnym
zastupcim.

Pedagogitti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutetnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku ¥kody. Sleduji zdravotni stav déti a v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte
informuji bez zbyte¢nych priitahdt vedeni Skoly a rodice postizeného ditéte. Nemocné dite
muZe byt odeslano k lékatskému vySetfeni &i oetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii
{irazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni ditéte lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, pfipadn€ vyplni pfedepsané
formulafe. Ogetieni a vyplnéni ziznam@ zajidt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédé€l prvni.

Zé4znam o Urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku tGrazu vykonaval nad détmi
dohled. Pokud byl uraz ohlagen dodate¢n& ditétem nebo jeho zékonnymi zastupci, zaznam
provadi op&t zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo t¥idni ucitel.
V knize trazti se eviduji viechny trazy déti, ke kterym doslo pfi vzdélavéani a s nim pfimo
souvisejicich &innostech, a to nejpozd&ji do 24 hodin od okamziku, kdy se skola o urazu
dozvi.

Pedagogi¢ti a provozni pracovnici $koly nesmi déti v dobé dané rozvthem bez dohledu
dosp&lé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za déti v dob& dané rozvrhem vyuky ditéte, vEetné pobytu ve Skolni druzing.

Ve gkole jsou zakazany jakékoliv projevy Sikanovani mezi détmi, tj. fyzické nasili,
omezovéni osobni svobody, poniZovéni, zneuzivani informa¢nich technologii k znevaZovani
diistojnosti, vandalismus, brutality, rasismus, nepfatelstvi, propagace nasili a nesnasenlivych
postojii apod., kterych by se dopoustél kdokoli vii¢i komukoli. Pfi zjisténi téchto jevl nebo
pfi podezieni na né je kazdy povinen okamzit¢ informovat tiidniho uditele, vychovného
poradce, metodika prevence a piipadné obéti poskytnout podle svych schopnosti a moznosti
okamzit¢ ochranu.

Déti nenosi do $koly piedméty, které ohrozuji jejich bezpe&nost. Mohou byt détem odebrany
a budou predany rodi¢tim. V&t3i ¢astky penéz nebo cenné predméty do Skoly nepatii a Skola
za jejich ztratu nerudi.

Détem je zakdzédno zneuzivat komunikaénich technologii, internetu a mobilnich telefonii
k poniZovani, sniZovani dustojnosti a pomluvam.

Pfisné se zakazuje nosit do Skoly zépalky, pyrotechniku, cigarety a jiné navykoveé latky
(napf. drogy, alkohol).

Détem se nedoporuduje noseni mobilnich telefont do koly. Skola za jejich ztratu ¢i odcizeni
neru&i. P¥i vyucovani a v dob& konani jakékoli Skolni a mimoskolni akce je dit€ povinno mit
6
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17.
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mobilni telefon vypnuty a ulozeny v kapse
u sebe nebo v tasce. Pokud nemuze mit telefon u sebe nebo v tasce, uklada ho na ucitelem
vyhrazené misto.

Ve 3kole, v celém jejim aredlu a na mimoskolnich akcich je zakdzano pouzivat mobilni
telefon nebo jinou techniku k fotografovani, filmovani, pofizovani jakychkoliv nahravek
nebo zaznamu. Pofizeni a nasledné zvetejnéni nebo jiné §ifeni nahravky nebo zdznamu bude
vzdy posuzovano jako zavazné poruseni Skolniho fadu (a to i v pfipad€, Ze osoba, kterd je
na nahravce zachycena, s nataCenim udajné souhlasila). Zavaznym porusenim Skolniho fadu
je vzdy zachyceni utoku (poniZovani, ublizovani) proti spoluzakiim ¢i pracovnikim $koly,
nebo je-li cilem nahravky n¢koho zesmésnit a ponizit.

Vyucujici mize udé€lat vyjimku proti t€émto ustanovenim v piipadé¢ pouziti mobilu,

fotoaparatu, kamery, MP3 aj. techniky, jako prostitedku ICT ve vyuce nebo pofizeni
dokumentace $kolnich aktivit.

Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku déti, ucitela ¢i jinych
osob ditétem je vyzadovana thrada od zakonnych zastupci ditéte, ktery poskozeni zpisobil.
Pokud byl vznik $kody umoznén nedostate¢nym dohledem nad ditétem, na nahradu Skody
od zékonnych zastupcli neni pravni narok. Pii zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody se zakonnymi zéstupci je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi déti neprodlené svému tfidnimu uciteli.

Do skoly déti nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze

z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Déti a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Skolni stravovani

Skolni stravovani se fidi Vnitinim fadem S$kolni jidelny.

Zavérecéna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2024.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2024.

Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditelka Skoly tento fad
nasledujicim zptusobem: uvefejnénim na internetovych strankach Skoly, seznamenim
zakonnych zéastupct prostfednictvim Bakalaru.

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na poradé dne 28. 8. 2024.

Déti piipravné ttidy byly s timto fadem sezndmeni tfidnim ucitelem dne 3. 9. 2024,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.



Zakladni Skola Hefmaniv Méstec, okres Chrudim

6. Zakonni zastupci déti byli informovani o vydani fadu $koly informaci v Bakalétich, rad je

pro né zpiistupnén na webovych strankach skoly.

V Hefmanové Méstci dne 27. 8. 2024

o S
PRGNV S
Mgr. Jana Sindelafova, MBA
feditelka Skoly

Zékladni $kola HeFmantv #Mastec,
okres Chrudim
namésti Miru 1
538 03 Hermantlv Méstec



