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1. Quy dinh chung

Quy dinh ndi bd nay dam bao mot quy trinh thong nhét dé xur 1y cac trudng hop ving mat khong
¢6 1y do va gia tang 1y do tai Truong Tiéu hoc Hefmaniv Méstec, Quan Chrudim. N6 phu hop voi
Pao luat sb 561/2004 Sb., vé giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc, dai hoc chuyén nghiép va
cac giao duc khac (Pao luat Gido duc) va voi Nghi dinh ctia B§ Gido duc, Thanh nién va Thé thao
s6 48/2005 Sb., vé gido duc co ban va mot ) yéu cau nhét dinh dbi véi viée di hoc bat bude. N6
dua trén Khuyén nghi Phuong phap luan cua Bo Gido duc, Thanh nién va Thé thao Tham chiéu sd
MSMT-780/2024-1 vé viéc ngin ngira va trimg phat trén hoc va xin phép hoc sinh khoi 16p hoc
va phu hop véi Noi quy Trudng hoc ciia Trudng Tiéu hoc Hefmaniv Méstec.

2. Hob so ving mit

2.1.

2.2.

2.3.

Tat ca gido vién c6 nghia vu kiém tra sy hi¢n dién cua hoc sinh khi bat dau moi bai hoc va
dang ky hoc sinh vang mat.

Gi4o vién chi nhiém (sau day goi tat 1a TU) c¢6 nghia vu thuong xuyén theo ddi viée di hoc
cua hoc sinh trong 16p cua minh
va ghi chép can than céc bai hoc bi bo 16 ctia hoc sinh.

Trong truong hop véang mat co ly do tang Ién (100 gio giang day mdi hoc ky) va trong
treong hop moi hoc sinh vang mat khong ¢o6 1y do, TU c6 nghia vu thong bao ngay cho nha
phuong phép phong ngtra truong hoc (sau day goi 1a MP).

3. Thii tuc trwong hoc dé bao chira cho sy ving miit ciia hoc sinh

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Trong mdi lan vang mat, TU chd doi, noi ngudi giam ho hop phéap ciia hoc sinh mién phi
vang mat trong
vong 3 ngay theo lich theo B luat Nha truong.

Néu nguoi giam ho hop phap khong 1am nhu vay, TU s& nhic nhd ho mot cach rd rang
theo B§ luat Nha truong - thong bao trong hé thong thong tin EDOOKIT.

Néu sy vang miat khéng dugce mién trir ngay ca sau khi nhic nhg, trong ngay hom sau khi
101 nhic duogc giri, TU sé& lién hé voi ngudi giam ho hop phap qua dién thoai va thong bao
cho ho
vé su V'Zing mit cta hoc sinh. Loi nhic duge in va thong tin lién hé qua di¢n thoai dugc
thém vao d6. Ho so nay duoc luu va sau d6 duoc luu trit trong hd so ctia nha phuong phap
phong ngira (vao cubi mdi hoc ky).

Néu khong thé lién lac v6i ngudi giam ho hop phap qua dién thoai hodc khong duge mién
nhiéu 1an Véng mat, van ban moi hop ca nhan cia nguoi dai dién hop phap véi TU, MP va
hi€u trudng nha truong theo trinh tu sau:

Moi hop ¢4 nhan dé tu van qua hé thdng thong tin Edookit - TU
Thu — hi€u truong trudong
Thong tin OSPOD — dya trén cac tai liéu do TU bién soan, do hi¢u trudng nha truong gui

4. Thii tuc truong hoc trong truomg hop hoc sinh ving mit vi Iy do ting 1én
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S.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Trong truong hop ving mit c6 1y do tang 1én (100 gio giang day mdi hoc ky), TU ngay lap
te thong bao cho MP cua truong, noi danh gia dir liéu nay. Cung nhau, ho s& xac minh d6
tin cdy cua sy vang mat c6 ly do gia tang.

Céc truong TU va MP s& lya chon thu tuc chung dé giai quyét vu viée va 4n dinh ngay thao
luan véi nguoi dai dién hop phdp cia hoc sinh (nén tham khao ngay qua dién thoai véi
nguoi dai dién hop phéap cta hoc sinh). TU s€ moi nguodi gidm hd hop phap cua hoc sinh
tham du cudc hop nay theo cach co thé chimg minh duoc (bang cach ding ky vao hé théng
thong tin Edookit, qua dién thoai ciing véi muc nhép vao hé thong thong tin Edookit, bang
thu).

Qua trinh va két luan cta cudc hop, s€ c6 sy tham dy ctia TU, Nghi si cta truong, ngudi
giam hd hop phap cua hoc sinh va néu c6 thé, ban than hoc sinh, s& duoc TU ghi lai, s€ c6
chit ky ctia nhitng nguoi lién quan. Cac tai liéu dang ky s& do TU chuén bi. Trudng hop
ngudi dai dién theo phéap luat ving mat hodc tir chdi ky hodc chip nhan bién ban s& dugc
ghi vao bién ban. Trong trué)’ng hop nghi ngo trén hoc, c6 thé yéu cau bang chimg vé sy
vang mit ctia hoc sinh bang gidy ching nhan y té. Trong truong hop nay, bién ban cudce
hop s€ néu r5: "Nha truong yéu cau bang chimg ve€ sy vang mat cua hoc sinh bang gidy
chtng nhan y té trén co s& Muc 38 cia Pao luat s6 48/1997 Sb., vé Bao hiém Y té Cong
cong."

Moi ngudi tham gia cudc hop s€ nhan duge mot ban sao bién ban. H6 so goc van con voi
nghi si cua truong dé dang ky.

Trong trudng hop su vang mit ¢ 1y do cia mot hoc sinh dat thém 100 gio giang day trong
mdt hoc ky clia nam hoc (ttc 1a tong cong 200 gio giang day), TU ngay lap tirc théng bao
cho MP cua truong, thong bao cho hi€u trudng cua truong. Hi¢u trudng sau do triéu tap uy
ban gido duc ctia truong. Tuy thude vao tinh chat va mirc do nghiém trong ciia sy ving mit
cua hoc sinh, cudc hop cua Uy ban Gido duc c6 su tham du cua hi¢u truong nha truong,
nghi si cta truong hodc cac chuyén gia khac, TU, nguoi gidam hd hgp phap cta hoc sinh va
néu co thé, chinh hoc sinh.

Viéc moi nguoi dai dién theo phap luat tham du cudc hop cta ban gido duc s€ dugc TU
clia truong thyuc hién thong qua hé thong thong tin Edookit (trong truong hop can giai quyét
ngay lap tuc
cling béng dién thoai hoac lién hé ca nhan, nén sép xép cudc hop qua dién thoai).
Nghi si ctia truong sé 1ap ho so vé khoa hoc va két luan cua cudc hop cua Uy ban Giao duc,
s& dugc ky boi nhitng ngudi lién quan. Bat ky sy vang mit hoac tir chdi ky hodc chap nhan
dang ky ctia nguoi giam ho hop phép ciia hoc sinh déu dugc ghi nhan trong ho so ghi danh.
Néu phy huynh hodc nguoi gidm ho khong tham du cude hop ma khong co 1y do, 161 moi
s€ duoc theo sau béi mot 14 thu tir hi€u truong truong.

Moi nguoi tham gia cudc hop s€ nhan dugc mot ban sao bién ban. H6 so gbc van con véi
nghi s cta truong dé dang ky.

Két luan ciia cudce hop cia Uy ban Gido duc vé viée gia tang sy vang mit c¢6 1y do cua hoc
sinh ¢6 thé duoc thong béo bdi co quan co lién quan vé bao vé xa hoi va phap ly cho tré
em (sau day goi la OSPOD) tuy thudc vao mirc d¢ nghiém trong va tinh chét cua su Vang
mat cua hoc sinh.

Thii tuc trudng hoc trong trweong hop hoc sinh ving méit khong cé 1y do
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5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Trong trudng hop vang mat khong co 1y do, TU ngay lap tirc thong bao cho nha phuong
phap phong ngtra (MP) cua truong, nguoi danh gid dir liu nay.

Trong truong hop vang mit khong c6 1y do tdi da 10 bai hoc dbi véi hoc sinh 16p 1 va toi
da 12 gior di véi hoc sinh 16p 2, TU va MP ciia trudng s& 4n dinh ngdy dam phan voi nguoi
dai dién hop phap cua hoc sinh. TU mdi ngudi giam hd hop phap cuia hoc sinh dén cudc
hop nay thong qua hé thng thong tin Edookit. Trong truong hop giai quyét ngay 1ap tire
qua dién thoai hodc lién hé c4 nhan, ban nén sip xép mot cudc hop qua dién thoai. Néu phu
huynh hodc nguoi gidm hd khong tham dy cudc hop ma khong c6 1y do, 101 moi s& duoc
theo sau bo1 mot 1a thu tir hi¢u trudng truong.

Nghi si s€ lap hd so vé qua trinh va két luan cua cudc hop, s€ c6 su tham du cua TU, Nghi
sT cua truong, ngudi giam hd hop phap cua hoc sinh va chinh hoc sinh, s& c6 chir ky ctua
nhirmg nguoi lién quan. Cac tai liéu ding ky s& do TU chuan bi. Truong hop nguoi dai dién
theo phép luat ving mat hodc tir chdi ky hodc chdp nhan bién ban s& duoc ghi vao bién ban.

Moi nguoi tham gia cudc hop s€ nhan dugc mot ban sao bién ban. Bién ban goc van con
v6i nha phuong phép phong ngtra ctia truong dé luu ho so.

Trong trudng hop vang mat hon 10 bai hoc khéng c6 1y do cho hoc sinh giai doan 1 va hon
12 bai hoc cho hoc sinh giai doan 2 hoic trong truong hop vang mat nhiéu lan khong co 1y
do, nghi si thong bdo cho hi¢u trudng trudng, nguoi tri€u tap ty ban gido duc. Tuy thudc
vao mirc 46 nghiém trong va tinh chét ctia viéc vang mit, diéu nay c6 su tham gia ctia hiéu
truong, MP cua truong hodc cac chuyén gia khac, TU va nguoi dai dién hop phap cta hoc
sinh. Hoc sinh luén tham gia vao cudc hop.

Viéc moi nguoi dai dién theo phap luét tham du cude hop cua ban gido dyc s& duge TU
cua truong thyuc hién thong qua hé thong thong tin Edookit (trong trudng hop can giai quyét
ngay lap tirc ciing bang dién thoai hodc lién hé ca nhan, nén sap xép cudc hop qua dién
thoai).

Nghi si ctia truong s€ 1ap ho so vé khoa hoc va két luan cia cudc hop cua Uy ban Giao duc,
s& dugc ky boi nhitng ngudi lién quan. Bat ky sy vang mit hoac tir chdi ky hodc chap nhan
dang ky ctia nguoi giam ho hop phép ciia hoc sinh déu dugc ghi nhan trong ho so ghi danh.
Néu phy huynh hodc nguoi gidm ho khong tham du cude hop ma khong co 1y do, 161 moi
s€ duoc theo sau bé1 mot 14 thu tir hi€u truong truong.

Modi ngudi tham gia cudc hop s& nhan duge mot ban sao bién ban. Bién ban goc van con
v61 nha phuong phap phong ngtra cuia truong de luu ho so.

Néu su Véng mat khong c6 Iy do cua hoc sinh vuot qua 25 gid ddi vé&i hoc sinh giai doan 1
va 30 gio
d6i v6i hoc sinh giai doan 2, hiéu trudng nha trudng ngay lap tirc giri bao cao tron hoc cho
co quan quan 1y t6i nhe va mot ban sao cho OSPOD c¢6 lién quan, bao gdm ca tai liéu vé
vu viéc. Tai liéu caa vu an s& duge chuén bi boi TU.

Trong truong hop trén hoc nhiéu lan trong nam hoc, néu ngudi giam ho hop phap da bi xir
phat vé mot hanh vi pham t61 theo quyét dinh cudi cing ctia co quan hanh chinh, bao co
tht hai vé& viéc bo bé di hoc s& duge chuyen dén Canh sat Cong hoa Séc, noi vu vige sé
duogc xtr Iy nhu mot khiéu nai hinh su vi nghi ngd pham t6i gy nguy hiém cho viéc gido
duc dao dirc cua thanh thiéu nién. Mot ban sao cta bao céo s& duoc gui dén OSPOD c¢6
lién quan.



Trudng tiéu hoc Hefmantv Méstec, Quan Chrudim

6. Diéu khoan cuoi cung

6.1. Viéc luu trit chi thi trong kho luu trit cua trudng duge diéu chinh béi Quy tic Hd so va Cit
nhd cua truong.

6.2. Theo Muc 30 ciia Dao ludt Gido dyc s 561/2004 Sb., hi¢u truong trudng cong bd cac Quy
tac nay theo cach sau: bang cach dat chung trong cac t¢p TEAMS cua Hoi dong Su pham,
bang cach xuat ban chung trén trang web cta truong.

6.3. Nhan vién nha truong di lam quen véi cac quy tic ndy tai mot cudc hop vio ngay
28.8.2025.

6.4. Cac em hoc sinh cta truong di dugc cac gido vién chu nhiém lam quen véi cac quy tic ndy
vao ngay 2.9.2025, su quen bict dugc ghi lai trong sach 16p.

6.5. Nguoi giam ho hop phap cua hoc sinh da dugc thong bao vé viée cong bo ndi quy cua
truong bang thong tin trong hé thdng thong tin Edookit, cic quy tic ¢b san cho ho trén
trang web cua truong.

Tai Hefmantiv Méstec vao ngay 28.8.2025 Mgr. Jana Sindelafova, MBA

Hiéu trudong



