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Zakladni $kola Hefmaniv Méstec, okres Chrudim

1. Obecna ustanoveni

Tento vnitini pfedpis zabezpeCuje jednotny postup piifeSeni piipadii neomluvené a zvysené
omluvené absence na Zékladni $kole Hefmantiv Méstec, okres Chrudim. Je v souladu se zdkonem
¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) as vyhldskou MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd&lavani a nekterych
nélezitostech plnéni povinné Skolni dochazky. Vychazi z Metodického doporuceni MSMT
¢.J. MSMT-780/2024-1 k prevenci a postihu zaSkolactvi a omlouvani 74kt z vyucovani a je
v souladu se Skolnim fadem ZS Hefmantiv Méstec.

2. Evidence absence

2.1.

Dvis

2.3.

VSichni vyucujici jsou povinni na zalatku kazdé vyucovaci hodiny provést kontrolu
pritomnosti zakt a zapsat chybé&jici zaky.

Tridni ucitel (ddle TU) je povinen pravidelné sledovat dochdzku zakl své tiidy
do vyucovani a vést si peclivé evidenci zameskanych hodin zak.

Pfi zvySené omluvené absenci (100 vyu¢ovacich hodin na pololeti) a p¥i kazdé neomluvené
absenci zdka je TU povinen neprodlen¢ informovat $kolni metodicku prevence (dale MP).

3. Postup Skoly pfi omlouvani absence Zika

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

a)

b)
c)

Pii kazdé absenci TU vycka, zde zadkonny zastupce zdka omluvi jeho nepfitomnost
ve vyucovani do 3 kalendainich dnti v souladu se $kolnim fadem.

Pokud tak zakonny zastupce neucini, TU ho prokazateln& upomina v souladu se $kolnim
fddem — upozornéni v informa¢nim systému EDOOKIT.

Pokud neni nepfitomnost omluvena ani po upomince, a to béhem nasledujiciho dne, kdy
byla upominka odeslana, TU kontaktuje zakonného zastupce telefonicky a informuje ho
o absenci zéka. Upominku vytiskne a doplni k ni informaci o telefonickém kontaktovani.
Tento zéznam si uloZi a nasledné ho ulozi do slozky k metodikovi prevence (na konci
kazdého pololeti).

Pokud se nepodaii kontaktovat zakonného zastupce telefonicky nebo dochazi
k neomlouvéani absence opakované, nasleduje pisemné pozvani k osobnimu jednani
zékonnych zastupci s TU, MP a feditelkou $koly, a to v nasledujicim sledu:

Pozvéanka k osobnimu setkéni za u¢elem konzultace prostfednictvim informaéniho systému
Edookit - TU

Dopisem — feditelka skoly

Informace OSPOD — na zéklad¢ podkladu sestavenych TU odesila feditelka $koly

4. Postup Skoly pri zvySené omluvené absenci Zaka

4.1.

4.2.

Pfi zvySené omluvené absenci (100 vyudovacich hodin za pololeti) informuje TU
neprodlené MP 8koly, ktera tyto idaje vyhodnocuje. Spole¢né ovéii vérohodnost zvysené
omluvené absence.

TU a MP Skoly zvoli spole¢ny postup pro feSeni daného piipadu a stanovi termin
projednani se zdkonnym zastupcem zaka (termin je vhodné telefonicky konzultovat se
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Zékladni $kola Hefmanuv Méstec, okres Chrudim

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

zakonnym zastupcem zaka). Na toto jednani pozve TU zakonného zastupce zdka
prokazatelnym zptisobem (zapisem do informaéniho systému Edookit, telefonicky
spole¢né se zapisem do informacniho sytému Edookit, dopisem).

O priibéhu a zavérech jednani, kterého se zicastni TU, MP $koly, zdkonny zastupce zaka
aje-li to mozné i zak samotny, provede TU zépis, ktery zucastnéné osoby podepisi.
Podklady pro zapis ptipravi TU. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i prevzeti
zapisu zakonnym zastupcem se v zapisu zaznamena. V piipad¢ podezieni na zaskolactvi,
je mozné vyzadovat dokladani nepiitomnosti zaka lékatskym potvrzenim. V tom piipadé
bude v zépisu zjednani uvedeno: ,Skola vyZzaduje dokladani neptitomnosti Zaka
lékarskym potvrzenim na zakladé § 38 zdkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi®.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Originadl zéapisu zistava MP Skoly
pro evidenci.

V ptipad¢, Ze omluvena absence zaka dosahne za jedno pololeti Skolniho roku dal§ich 100
vyucovacich hodin (tedy celkem 200 vyucovacich hodin), informuje TU bezodkladn¢ MP
skoly, ktery informuje feditelku $koly. Reditelka $koly pak svola vychovnou komisi §koly.
Podle charakteru a zdvaZnosti absence Z4ka se jednéni vychovné komise zucastni feditelka
Skoly, MP $koly, ptipadné dal$i odbornici, TU, zdkonny zastupce zdka a je-li to mozné
1 Zak samotny.

Pozvani zdkonnych zastupci na jednani vychovné komise provede TU $koly
prostiednictvim informaéniho systému Edookit (v pfipadé¢ vyzadujicim okamzité feSeni
i telefonicky ¢i osobnim kontaktem, telefonicky je vhodné domluvit termin setkéni).
O pribéhu a zédveérech jednani vychovné komise provede MP $koly zéapis, ktery zuCastnéné
osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i pievzeti zapisu zakonnym
zastupcem zaka se v zapisu zaznamena. V ptipad¢, Ze se zakonny zastupce bez omluvy na
jednani nedostavi, nasleduje pozvani feditelkou Skoly dopisem.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Originadl zapisu zlstava MP Skoly
pro evidenci.
O zéavérech jednani vychovné komise o zvySené omluvené absenci zdka muze byt dle

zavaznosti a charakteru nepiitomnosti zaka informovan pfislusny organ socialné-pravni
ochrany déti (dale OSPOD).

Postup Skoly pri neomluvené absenci zaka

5.1.

5:2;

5.3

Pti kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje metodi¢ku prevence (MP) Skoly,
ktera tyto udaje vyhodnocuje.

P#i neomluvené absenci do 10 vyu€ovacich hodin u zaka 1. stupné a do 12 hodin u Zéka 2.
stupné stanovi TU a MP $koly termin pro jednédni se zdkonnym zastupcem zaka. Na toto
jednani pozve TU zakonného zéstupce zaka prostfednictvim informaéniho systému
Edookit. V piipad¢ vyzadujicim okamzité feSeni i telefonicky ¢i osobnim kontaktem, je
vhodné telefonicky domluvit termin setkani. V ptipadé, Ze se zdkonny zastupce bez omluvy
na jednani nedostavi, nasleduje pozvani feditelkou skoly dopisem.

O priibéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, MP $koly, zakonny zastupce zaka
a zak samotny, provede MP zapis, ktery zacastnéné osoby podepisi. Podklady pro zépis
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5.4.

5.35.

5.6.

ST

5.8.

3.9.

pripravi TU. Pfipadnd netcast nebo odmitnuti podpisu &i pievzeti zapisu zadkonnym
zastupcem se v zapisu zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zépisu zistdva metodiéce prevence
Skoly pro evidenci.

Pfi neomluvené absenci vice nez 10 vyucovacich hodin u Zaka 1. stupné a vice nez
12 vyugovacich hodin u Zéka 2. stupné nebo pfi opakované neomluvené absenci informuje
MP $koly feditelku Skoly, ktera svola vychovnou komisi. Té se dle zavaznosti a charakteru
absence Ucastni feditelka $koly, MP 3koly, piipadné dal§i odbornici, TU a zékonny
zastupce Zéka. Jednani se vzdy ucastni i z4k.

Pozvani zakonnych zastupci na jednani vychovné komise provede TU skoly
prostiednictvim informacéniho systému Edookit (v piipadé vyZzadujicim okamzité feseni i
telefonicky ¢i osobnim kontaktem, telefonicky je vhodné domluvit termin setkani).
O prab&hu a zaverech jednani vychovné komise provede MP $koly zépis, ktery zu¢astnéné
osoby podepi3i. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu & prevzeti zapisu zakonnym
zastupcem zéaka se v zapisu zaznamena. V piipadg, Ze se zdkonny zastupce bez omluvy na
jednani nedostavi, nasleduje pozvani feditelkou Skoly dopisem.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zépisu ziistdva metodice prevence
Skoly pro evidenci.

V pripad¢, Ze neomluvena absence zaka pfeséhne 25 hodin u Zaka 1. stupné a 30 hodin
u zaka 2. stupné, zasle feditelka skoly bezodkladné ozndmeni o za8kolactvi prestupkovému
organu a kopii pfislusnému OSPOD véetné dokumentace piipadu. Dokumentaci ptipadu
ptipravi TU.

V pfipadé opakovaného zaSkolactvi v prib&hu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho orgdnu postizeni pro piestupek, bude
druhé hlaSeni o zanedbavani $kolni dochdzky postoupeno Policii CR, kde bude ptipad
feSen jako trestni ozndmeni pro podezieni na spachani trestného &inu ohroZeni mravni
vychovy mladeze. Kopie hlaseni bude zaslana piisluinému OSPOD.

6. Zavérecéné ustanoveni

6.1. UlozZeni smérnice v archivu 8koly se fidi Spisovym a skartaénim tadem $koly.

6.2. Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel koly tento ¥ad
nasledujicim zpisobem: umisténim v souborech Pedagogickd rada TEAMS, uvefejnénim
na internetovych strankach skoly.

6.3. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na poradé dne 28.8. 2025.

6.4. Zaci Skoly byli s timto Fadem seznémeni tfidnimi uciteli dne 2.9. 2025, seznameni je
zaznamenano Vv tiidnich knihach.

6.5. Zékonni zdstupci zaki byli informovéni o vydéani ¥adu 8koly informaci v informacnim
systému Edookit, fad je pro né zpfistupnén na webovych strankéach skoly.

[ | i T 1/
/\g,;%‘,)/%///b(f)”’ﬂ;
V Heifmanové Méstci dne 28.8. 2025 Mgr. Jana Sindelafova, MBA

feditelka Skoly






